UNIVERSITA
DEGLI STUDI

FIRENZE

Formazione sulla gestione dei corsi e delle carriere per i corsi post laurea

19, 21 Gennaio 2026 orario 08:30-13:45;
23, 27, 30 Gennaio 2026 orario 09:00-14:15

OBIETTIVI Fornire al personale neo assunto e gia in servizio presso le segreterie post laurea,
informazioni, dettagli tecnici e operativi per la corretta gestione dei corsi in ESSE3

PREREQUISITI

DESTINATARI Personale neoassunto e gia in servizio che opera nel settore post laurea

ENTE Universita di Firenze

ORGANIZZATORE

ENTE EROGATORE

Universita di Firenze

LUOGO Aula 115 - | Piano, Centro Didattico Morgagni

REFERENTE Formazione

ORGANIZZATIVO

DOCENTI Amato Alessandro , Cianferoni Matteo , Greti Alessandro , Scansetti Carlo
DATA INIZIO

DATA FINE

DURATA IN ORE 25

SCADENZA

PRENOTAZIONI

MAX 20

PARTECIPANTI
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UNIVERSITA
DEGLI STUDI

FIRENZE

PROGRAMMA

19/01/2026 ore 8,30 - 13,45 - Docente: Alessandro Amato

Creazione struttura corso

Attribuzione nome e codice in ESSE3

Esempi: corso non offerto in precedenza, corso gia offerto in precedenza
Creazione ordinamento

Creazione percorso (ex curriculum)

esempi

Ammissioni/Ingressi e Chiusura

Creazione bando/concorso + Immatricolazione online e non + Gestione graduatoria
Chiusura carriera

domande/confronto finale

21/01/2026 ore 08,30 - 13,45 - Docente: Alessandro Greti
Tasse

Composizione delle tasse

Creazione della tassa

Definizioni combinazioni tasse

Associazione combinazione tasse-corso

Rateizzazione

Esoneri, PA 110 e lode

Gestione tasse carriera

Gestione transazioni PagoPA e Gestione incassi sospesi

23/01/2026 ore 9,00 - 14,15 - Docente: Carlo Scansetti

Gestione dei corsi e delle carriere vs ANS PL
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Focus sui dati obbligatori da inserire e trasmettere; struttura di ANSPL e AlmalLaurea

Gestione e controllo di ordinamenti e di regolamenti didattici nelle carriere

Utilizzo delle maschere ANS e ANS PL di ESSE3 per verifiche e controlli sui dati
inviati/inviabili in ANS PL e AlmaLaurea

Rendicontazioni tasse ed esoneri in ANS PL; invio dati AlmaLaurea

Gestione degli interventi di supporto e relativa rendicontazione

27/01/2026 ore 9,00 - 14,15 - Docente: Matteo Cianferoni
Offerta didattica e Piani di studio

Creazione attivita

Creazione offerta per anno

Creazione piano di studi

Associazione e attuazione piani in carriera

30/01/2026 ore 9,00 - 14,15 - Docente: Alessandro Amato
Esami, Appelli e Verbalizzazione con firma digitale
Registrazione manuale degli esami in carriera

Verbali digitali e verifica esami in carriera
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