
Titulus base

22 Marzo 2018 orario 09:00-13:00 e 14:00-17:00

OBIETTIVI Rendere omogenee le procedure di registrazione dei protocolli in Titulus

PREREQUISITI

DESTINATARI Utenti che utilizzano il protocollo

ENTE
ORGANIZZATORE

Università di Firenze

ENTE EROGATORE Università di Firenze

LUOGO Consiglio di Amministrazione - Rettorato, Piazza S.Marco, 4 Firenze

REFERENTE
ORGANIZZATIVO

Formazione

DOCENTI Liberati Luisa, Lombardo Vincenza

DATA INIZIO

DATA FINE

DURATA IN ORE 7

SCADENZA
PRENOTAZIONI
MAX
PARTECIPANTI

35
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PROGRAMMA - Illustrazione anagrafica, struttura organizzativa e utenti in Titulus.

- Introduzione alle  normative relative al protocollo informatico;

- descrizione del titolario di Classificazione e  delle tre maschere di registrazione:

arrivo, partenza e tra uffici.

- Test di verifica
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